T. Wstawianie obrazow i innych obiektow do tekstu.

Metody dodawania obrazow do tekstu:

1. Wstawianie obrazu — menu Wstaw -> Obraz -> Z pliku. Tak wstawiony obraz mozna formatowac,
ale nie mozna modyfikowac¢ samego rysunku.
Formatujemy obraz korzystajac z paskow narzedzi Obraz i Ramka oraz panelu bocznego.
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2. Osadzanie — umozliwia zmienianie samego obrazu (obiektu) po wstawieniu go do tekstu.
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Obiekty OLE (Object Linking And Embedding) mogg by¢ faczone z docelowym dokumentem lub osadzane.
Osadzenie powoduje wstawienie do dokumentu kopii obiektu i elementéw programu zrodlowego. Aby
edytowac osadzony obiekt, nalezy otworzy¢ program zrodlowy, klikajac dwukrotnie obiekt.

Wstawianie obrazu jako nowego obiektu.
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Obiekt, np. obraz, mozna wstawi¢ do dokumentu bezposrednio lub jako tacze.

Bezposrednie wstawienie obiektu do dokumentu powoduje wzrost rozmiaréw pliku co najmniej o rozmiar
obiektu wyrazony w bajtach. Zapisany dokument mozna otworzy¢ na innym komputerze, a wstawiony obiekt
bedzie wcigz na tym samym miejscu w dokumencie.

Wstawianie obiektu jako lacze.
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Wtedy w dokumencie umieszczane jest tylko odwolanie do nazwy pliku. Rozmiar pliku dokumentu
powigksza si¢ tylko o Sciezke 1 odwotanie do pliku. W przypadku otwarcia dokumentu na innym komputerze
do pojawienia si¢ w nim dotgczonego pliku wymagane jest, aby oryginat znajdowat si¢ w lokalizacji
wskazywanej przez odwotanie.

Aby zobaczy¢ pliki potgczone z biezagcym dokumentem, nalezy wybra¢ Edycja - Lacza.

»Zrzut ekranu”
Print Screen kopiuje zawarto$¢ ekranu do schowka, ktorg nastgpnie wklejamy do dokumentu tekstowego.
Print Screen + Alt kopiuje aktywne okno.



